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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia consiste em CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM ENGENHARIA OU ARQUITETURA PARA A PRESTACAO DOS SERVI-
COS DE ASSESSORIA TECNICA DESTINADA A ELABORACAO DE PROJETOS, GESTAO,
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DE OBRAS PUBLICAS, BEM COMO OPERACIO-
NALIZACAO DAS PALTAFORMAS GESTAO DE CONVENIOS E CONTRATOS DE REPASSE,
EM ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL E FUNDOS DE MAGA-
LHAES BARATA/PA.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Os servicos prestados deverdo dar suporte operacional aos diversos setores da
administracdo municipal, no que se refere a Gestao de Convénios do Governo Federal
e Estadual, disponibilizando ndo sé a operacionalizagdo como também a informacao
dos sistemas de convénios e congéneres, através de profissionais treinados e com vas-
ta experiéncia profissional, com o intuito de contribuir e melhor informar toda a equi-
pe administrativa municipal. Formalizar diversas a¢des que possam facilitar todo o pro-
cesso burocratico e trazer beneficios no resultado final dos processos em tramite.

3. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ENGENHARIA OU ARQUI-
TETURA PARA A PRESTACAO DOS SERVIGOS DE ASSESSORIA TECNICA DESTI-
NADA A ELABORAGCAO DE PROJETOS, GESTAO, ACOMPANHAMENTO E FIS-
01 |CALIZAGAO DE OBRAS PUBLICAS, BEM COMO OPERACIONALIZAGAO DAS 9 Més
PALTAFORMAS GESTAO DE CONVENIOS E CONTRTOS DE REPASSE, EM
ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS DA
PREFEITURA DE MAGALHAES BARATA/PA.

4 — DAS ESPECIFICACOES DOS SERVIGOS

4.1 Os servicos executados serdo os seguintes:
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a) Suporte administrativo a todas as Secretarias Municipais, na formatacdo e elabora-
¢do de consultas prévias, propostas e planos de trabalhos, e demais documentos ne-
cessarios para as transmissdes de dados nos Sistemas de Convénios do Governo Fede-
ral - SICONV e no Sistema de Convénios do Governo do Estado do Para3, visando a cap-
tacdo de recursos de ordem voluntdria e provenientes de emendas parlamentares, de
acordo com as sistematicas aprovadas pelas respectivas instituicdes;

b) Acompanhar e informar sobre os Programas e Editais dos Governos Federais e Esta-
duais, com prazos de cadastramentos abertos em cada ministério ou secretaria, onde
existam possibilidades de propor solicitacGes de recursos;

¢) Subsidios na elaboracdo de emendas para alocagBes de recursos no Orcamento Ge-
ral da Unido — OGU, em favor do Municipio de MAGALHAES BARATA;

d) Acompanhamento sistemdatico dos recursos consignados no Or¢camento Geral da
Unido para o Municipio de MAGALHAES BARATA;

e) Acompanhamento sistemdtico da situacdo de adimpléncia do Municipio junto aos
Org3os Federais e Estaduais, através do CAUC, CADIN, SIAFI e SIAPI; Estado do PARA;

f) Atendimento de diligéncias dos projetos de arquitetura e engenharia civil;

g) Orientacdo e operacionalizacdo de Acompanhamento e Controle de Convénios, Con-
tratos de Repasses e Termos de Cooperacgao.

h) O corpo técnico da empresa devera visitar a prefeitura periodicamente, sempre que
necessario, para discutir e levantar as demandas e acompanhar os pleitos em anda-
mento.

i) Fornecer copia na forma digitalizada de todos os projetos elaborados além de res-
postas e consultas por meio eletrénico e outras formas de tecnologias além da elabo-
racao de documentos relacionados aos convénios.

j) Observar, regularmente, todas as certidGes da prefeitura e demais documentos para
assinatura de convénios, contratos de repasse e termos de compromisso.

5. DA QUALIFICAGAO TECNICA
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5.1. A empresa contratada devera apresentar comprovacao de desempenho de ativi-
dade, através de Atestados ou CertidGes, fornecidos por pessoa juridica de direito pu-
blico ou privada, que comprovem ter a licitante executado a qualquer tempo, ou estar
prestando servico compativel com o objeto da licitagdo, comprovando a boa qualidade
do servico prestado;

5.2. Os atestados devem conter o nome do 6rgao contratante, CNPJ, endereco, telefo-
ne, nome e cargo do responsdvel pela expedi¢do. Possuir no seu quadro permanente,
profissional de nivel superior com qualificacdo na area objeto do futuro contrato, de-
vendo para tanto, apresentar os documentos comprobatdrios acompanhado de curri-
culo profissional, demonstrando experiéncia na area.

5.3. Caso o profissional ndo configure no contrato social, a comprovacgao se dard por
meio de registro na carteira de trabalho ou contrato de prestacao de servigos.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

6.1. O Acompanhamento e fiscalizacdo do objeto serd exercida pelo Servidor compe-
tente, pertencente ao quadro funcional da Contratante, devidamente designado, de
acordo com artigo 67, da Lei 8.666/93. Na auséncia deste, sera designado outro (a)
servidor(a), a critério da administracao.

6.2. O servidor designado sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao da
execucdo do objeto e apresentara a contratante, relatério comunicando qualquer ina-
dimpléncia ocorrida na execug¢dao contratual, sendo sua responsabilidade efetuar o
atesto acerca do recebimento dos produtos.

6.3. A presenca da fiscalizacdo ndo elide nem diminui a responsabilidade da empresa
contratada.

6.4. O fiscal do contrato sera responsavel pelo recebimento das Notas Fiscais/Faturas,
como também, realizar a devida conferéncia, para verificar a conformidade com a soli-
citacdo, e ainda:

6.5. Pelas anotacdes em registro proprio, de todas as ocorréncias relacionadas a exe-
cucdo do contrato;

6.6. Observar todos os aspectos estipulados, observancia acerca da especificacGes e
gualidade do objeto contratado.

6.7. A Fiscalizacdo poder3, inclusive, fazer cumprir a especificacbes do objeto e demais
condi¢Ges constantes do Instrumento Contratual e do Termo de Referéncia;
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6.8. Qualquer entendimento entre a fiscalizacdo e a CONTRATADA, desde que nao infli-
ja nenhuma clausula contratual, serd feito por escrito, ndo sendo tomadas em conside-
ragdes quaisquer alegacdes da CONTRATADA com fundamento em ordens ou declara-
¢Oes verbais.

6.9. A atuacdo ou omissado, total parcial, da fiscalizacdo da CONTRATANTE ndo eximird
a CONTRATADA de total responsabilidade pelo cumprimento das obrigagdes estabele-
cidas no Contrato.

7. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera feito de acordo com os recursos disponiveis, nao superior a 30
(dias) apds o atesto da respectiva Nota Fiscal através de ordem bancaria, indicada na
proposta, em que deverd ser efetuado o crédito. Nao se permitira, portanto outra
forma de pagamento que ndo seja a de crédito em conta, o que vem cumprir as nor-
mativas do Decreto da Presidéncia da Republica 6.170 de 25 de julho de 2007;

7.2. O pagamento referente a cada més fica condicionado a comprovacgado de regulari-
dade fiscal perante a Administracdo. A contratada fica ciente de que devera apresentar
a Contratante, ao fim de todos os meses a regularidade perante as Fazendas: Munici-
pal, Estadual, Federal e Trabalhista.

7.3. A nota fiscal/fatura deverd ser emitida pela prépria CONTRATADA, obrigatoria-
mente com o nimero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilita-
¢do, ndo se admitindo notas fiscais/faturas com outros CNPJ, mesmo aqueles de filiais
ou da matriz. As notas fiscais/faturas serdo devidamente atestadas pelo fiscal devida-
mente designado.

7.4. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficara pendente, até que a CONTRATADA providencie as medi-
das saneadoras.

7.5. A contagem do prazo para pagamento serd reiniciado e contado da reapresenta-
¢do e protocolizacdo junto a Secretaria Municipal de Orgamento e financas do docu-
mento fiscal com as devidas correcdes, fato esse que ndao podera acarretar qualquer
onus adicional a CONTRATANTE, nem devera haver prejuizo do fornecimento dos pro-
dutos pela CONTRATADA,;

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. Efetuar o empenho da despesa, garantindo o pagamento das obrigagdes assumi-
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das, apds a aprovacdo dos servicos, na forma prevista neste instrumento.

8.2. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA, de
acordo com as condi¢Oes acordadas entre as partes;

8.3. Notificar, Formal e Tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento do Contrato, bem como, sobre os servicos fornecidos e
ainda, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

8.4. Aplicar as Sanc¢bes Administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadim-
plemento;

8.5. Acompanhar e fiscalizar o objeto do contrato por meio de um representante da
Administracdo especialmente designado para tanto, bem como atestar na nota fis-
cal/fatura, o efetivo fornecimento e o seu aceite;

9. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1. Desempenhar os servigos objeto deste termo com todo zelo, diligéncia e honesti-
dade, observada a legislacdo vigente, resguardando os interesses da CONTRATANTE,
sem prejuizo da dignidade e independéncia profissionais, cumprindo fielmente as exi-
géncias contidas no item 04, deste instrumento.

9.2 - Fornecer ao CONTRATANTE todas as informacdes relativas ao andamento dos
servigos ora contratados.

9.3. Manter durante a vigéncia contratual, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

9.4. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencia-
rias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia
nao transfere responsabilidade a Contratante;

9.5. Prestar os esclarecimentos julgados necessarios, bem como informar e manter
atualizado(s) o(s) numero(s) de telefone, endereco eletrénico (e-mail) e o nome da
pessoa autorizada para contatos;
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9.6. Executar o objeto do contrato em estrita conformidade com as disposi¢des
constantes no Termo de Referéncia e cladusulas contratuais;

9.7. Responder perante a contratante e terceiros por eventuais danos decorrentes
da execucdo do contrato.

10. DA VIGENCIA CONTRATUAL

10.1. A empresa contratada devera executar os servicos a partir da assinatura do con-
trato, que terd vigéncia até 31 de dezembro de 2022, podendo o mesmo ser prorroga-
do por iguais e sucessivos periodos, de acordo com o Inciso Il do Art. 57 da Lei n?
8.666/93 e posteriores alteracbes, dada a essencialidade dos servicos e por ser o mes-
mo de natureza continuada.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 1993 e da Lei n?

10.520, de 2002, a Contratada que:

| - ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
Il - ndo entregar a documentacao exigida no edital;

[l - apresentar documentagao falsa;

IV - causar o atraso na execucdo do objeto;

V - ndo mantiver a proposta;

VI - falhar na execugdo do contrato;

VIl - fraudar a execuc¢ao do contrato;

VIl - comportar-se de modo inidéneo;

IX - declarar informacdes falsas; e

X - cometer fraude fiscal.
11.2. As sancdes serdo registradas e publicadas no Sicaf.

11.3. Com fundamento nos Artigos 86 e 87 da Lei Federal n. 8.666/93 e alteracdes, a
licitante vencedora ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado
pelo MUNICIPIO DE MAGALHAES BARATA, inexecugdo parcial ou inexecug3o total da
obrigacao assumida, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurado
contraditdrio e amplo defesa, as seguintes penalidades:
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a) Multa de:

a.1) 0,2% (dois décimos por cento) ao dia sobre o valor homologado caso o (s)
item (ns) seja (m) entregue (s) com atraso, limitada a incidéncia del5 (quinze)
dias.

a.2) 5,0% (cinco por cento) sobre o valor homologado, em caso de atraso na en-
tregado (s) item (ns), por periodo superior ao previsto na alinea “a”, ou de ine-
xecucao parcial da obrigacdo assumida. Apds o décimo quinto dia e a critério do
MUNICIPIO DE MAGALHAES BARATA, no caso de entrega com atraso, poderd
ocorrer a ndo aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexe-
cugao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da aven-
ca;

a.3) 10% (dez por cento) sobre o valor homologado, em caso de inexecucdo to-
tal da obrigacdoassumida.

b) Suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com o MUNICIPIO DE MAGALHAES BARATA, pelo prazo de até 05
(cinco) anos.

c¢) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pu-
blica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

d) Neste caso sera concedida a reabilitacdo sempre que a licitante vencedora res-
sarcir a Administracao Publica pelos prejuizos causados.

e) A sancdo de multa podera ser aplicada a licitante vencedora juntamente com a
suspensao temporaria e declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar coma
Administracdo Publica Federal, Estadual e Municipal, descontando-a do pagamen-
to a ser efetuado.

12. DOS CASOS DE RESCISAO

12.1. De acordo com o art. 79 da Lei n?. 8.666/93, a rescisdo do Contrato podera ser:
I. por ato unilateral e escrito da Administracdo nos casos enumerados nos incisos | a
Xl eXVIl do artigo 78 da citada Lei;

Il. amigavel, por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo respectivo,
desdeque haja conveniéncia para a Administracao;

lll. judicial, nos termos da legislacao.
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PARAGRAFO UNICO: No caso da rescisdo unilateral, o CONTRATANTE n3o indenizard o
CONTRATADO, salvo pelos servicos executado e aceitos pelo CONTRATANTE.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 O acordado serad devidamente empenhado conforme § 32, do Art. 60 c/c do art.
61, da Lei 4.320/64, bem como ao disposto Lei de Responsabilidade Fiscal - Lei Com-
plementar 101/00 e pago pela contratante a contratada de acordo com a previsdo de
dotacdo originaria de recursos, conforme a prestacdo dos servicos de que trata o obje-
to, mediante a emissdo de nota de empenho, correrd a conta do elemento orcamenta-
rio a ser indicado no instrumento contratual.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. A contratada respondera de maneira absoluta e inescusavel pela execucdo do
objeto, assumindo inteira, total e exclusiva responsabilidade pelo servico prestado;

14.2. Os casos omissos no Termo de Referéncia deverdao ser supridos pela Lei n2.
8.666/1993 e suas alteracdes, bem como as duvidas suscitadas deverdo ser esclareci-
das pelo setor responsavel da PREFEITURA MUNICIPAL DE MAGALHAES BARATA;

14.3. Fica estabelecido o Foro da Comarca de MAGALHAES BARATA, Estado do Par3d,

para dirimir quaisquer dividas oriundas das avencas.

Magalhdes Barata (Pa), 04 de Marco de 2022.

Irinaldo Amaral Santa Brigida
MARLENE DA SILVA  Asinado deforma digtal Secretario Municipal de Administracao

BORGES:128295442 BORGES:12829544234

34 Dados 20220412 Decreto N2 021/2022
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